附件3：
华东师范大学青年教师发展基金项目经费预算注意事项

根据我校青年教师联谊会章程，鼓励各青年教师联谊会分会开展内容丰富、形式多样的各类学术、文体、联谊等相关活动。据此，青年教师发展基金项目经费列支范围具体为：
一、青年联谊会举办各类学术交流活动，交流经验，开阔视野，不断提高教学与科研的水平；
二、开展各类文体等活动，放松身心，增进彼此交流，加强青年教师之间凝聚力；
三、各青年教师联谊会之间的跨学科、跨院系和校际交流，为促进不同学科、不同研究领域之间的交叉及学术探讨提供更多的机会。 
华东师范大学青年教师发展基金项目经校工会审批同意，且经费预算需经学校财务处核准后方能下拨，请特别注意以下几点：
1. 按活动进行经费预算，简要说明列支用途，标明活动次数、人次、人均费用；
2. 劳务费仅可列支讲课费、咨询费，不可列支人员加班费。讲课费、咨询费按学校规定，支付需进行网上申报，不可领取现金，并且讲课费、咨询费的总额不得超过总项目经费的1/3；
3. 活动所需服装一般应采用租赁方式，如确实有需要产生置装费，人均不得超过100元；
4. 因活动购置的活动器材，如羽毛球拍等，应尽可能作为公共用品，以便重复使用；
5. 开展活动若需租借校内场地(如体育场等),可通过校财务处进行转账,一年总计不得超过3000元;
6. 活动奖励应以精神鼓励为主、物质激励为辅，可为参加人员发放少量活动用品，但人均不超过100元；
7. 活动如确有需要，可列支误餐费，人均标准不超过50元/次，餐费等的总额不得超过总项目经费的1/3；
8. 交通费、差旅住宿费不宜占比过多，总额不得超过总项目经费的1/3；
9. 若组织安排出游活动，需当日来回，应尽量选择免门票的景点或红色教育基地。如前往与学科相关的景点等，需与专业相关且理由充分；
10. 经费列支应尽量避免出现亲子活动，否则，子女及非教职工家属的费用需自理；
11. 组织活动不能到KTV等娱乐场所；
12. 青年教师发展基金项目的发票不得出现“礼品”“通讯费”等字样，发票内容必须符合学校财务处有关规定；
13. 报销遵循“一事一报、多事一报”的原则，经校工会批准，可在每年10月调整经费预算一次。请合理安排好项目进度，避免年末突击用钱；
14. 发票抬头：华东师范大学
纳税人识别号：12100000425006133D
地址、电话：中山北路3663号 62233384-0-383
开户行、账号：工商银行上海市金沙江路支行
1001 2472 0902 6260 113 
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